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1. Proceso para inscripcion de materias:

1.1. Como consultar las materias que se deben inscribir

Consulta de Pensum:

a. Para realizar una correcta inscripcion de materias, es recomendable que conozca el
pensum del programa académico que se encuentra cursando y las materias del
semestre del cual desea inscribir. En caso de no conocer bien el pensum de su
programa, usted podra descargarlo ingresando a la pagina de la Universidad ECCI
www.ecci.edu.co, haciendo clic en la opcidon Programas/Pregrados o Posgrados.

Inicio ECCI Facultades Admisiones Bienestar Universi

® Programas

pegmes e Educacién Continuada

Centro de Lenguas Servicios Adicionales

b. Selecciones su programa académico.
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Tecnologia Profesional

Facultad de Ingenierias

Ingenicria industrial G |

Cod. SNIES: 20390

Tecnologia en mecanica - Ingenieria Mecanica
industrial ’ >

Cod. SNIES: 20447

Cad SNIES® 91319

c. Una vez seleccionado su programa académico, haga clic en la opcion Descargar
Pensum, ubicada en la parte inferior de la descripcién breve.

| programa:
Gestign de Procesos Industriales

Dura : 5 semestres

Jornadas de estudio: Diurno y Nocturno

Céod. SNIES: 91283
3 rgar: Tecnologo en Gestion de Procesos Industriales

|

|, Descargar

—— Pénsum

d. Identifique las materias que desea inscribir.

Version 03 Fecha de version: 27-Jun-2017
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[int Horaria

B41,1 CALCULO DIFERENCIAL 4 4
84,12  ALGEBRA LINEAL 4 4
8413  QUIMICA INORGANICA 2 2

NH B414 EXPRESION GRAFICA 2 2

NH 84,15 INFORMATICA | 2 2

v B4,16  CATEDRAECCI 2 1

NH 84,17 PROCESOS INDUSTRIALES | 4 4

v 84,18 PRINCIPIOS DE ADMINISTRACION 2 1
B4.2,1 CALCULO INTEGRAL 4 4 84,11
B4.2,2 FISICA MECANICA 4 4 8411
B423  QUIMICA ORGANICA 2 2 8413

NH B424  INFORMATICAII 2 2 84,15

v 8425  METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION 2 1

v B426 ELECTIVA NO TECNICA 2 1

NH 8427 PROCESOS INDUSTRIALES I 4 4 84,17
B42.8 ADMINISTRACION ESTRATEGICA 2 2 84,18
34,3 1 CALCULO VECTORIAL 4 4 8421
8432 FISICA TERMODINAMICA 4 4 84,22
8433  CONTABILIDAD GENERALY FINANCIERA 4 3
B434 MATEMATICA FINANCIERA 2 2

v B435 HABILIDADES COMUNICATIVAS 2 1
8436  DECISIONES GERENCIALES 2 2 8428

NH 8437  PROCESOS INDUSTRIALES il 4 4 8427

Una vez haya identificacion las materias, usted debe ingresar al Sistema de informacion ARCA.

1.2 Ingreso al sistema académico ARCA.

a. Usted tendra dos opciones para ingresar al sistema de informacién ARCA, la primera
es a través de la pagina principal de la Universidad ECCI www.ecci.edu.co, Inicio,
Links de interés; o digitando en su navegador la siguiente direccion: arca.ecci.edu.co

Inscripcién de Materias en ARCA Cédigo: IN-GRI-007
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ECC| =

Inido ECCl Facultades Admisiones Programas Bienestar Universitario Internacionalizacién ORIl Investigacién

& Noticias y Actualidad Links de Interés

] @ e

Biblioteca ECCI ‘ Audiovisuales

AV GSE

Aulas Virtuales Gestor de...

= @

=1
Portal del trabajo EvalGame Revista Experiencia...

Una vez haya ingresado a la plataforma, se abrira una ventana solicitando su ID_Usuario y

contrasefa.
=== UNIVERSIDAD
2a ECCI
1D Usuario
CC Numero de documento
Contrasena
Seleccione un idioma
Espafiol
NOTA:

Para ingresar al sistema, el estudiante debe conocer su ID Usuario y contrasefia. En caso
de no tener conocimiento de los datos de acceso a la plataforma, el estudiante debe enviar
un correo electrénico con niumero de documento de identidad a informatica@ecci.edu.co,

solicitando los datos mencionados.

Inscripcién de Materias en ARCA Cédigo: IN-GRI-007
Version 03 Fecha de version: 27-Jun-2017
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1.3 Inscripcién de materias:

1.3.1 Cddigos de las materias a inscribir:

Nota: Para realizar la inscripcion de materias, el estudiante debe conocer el codigo de las
clases. Para ello es importante seguir los pasos que se muestran a continuacion:

1. Hacer clic en la opcion Herramienta de Informes, para descargar el informe que
muestra el listado de clases programadas para el periodo en el cual va inscribir las

materias.

0

.MEI'II:.I- ¢v.

éIJ.SL'.‘-ﬂr:

| ®

B Altosenvicio

p Registros e Inscripciones

|p Definicion de SACR

|+ Harramientas de Informes |
Centro de Pago en Linea
Cambio de Contrasefia
Mi Perfil de Sistema

]

Enlaces de Interes L

Instructivo Estudiantes ARCA

Pagina Universidad ECCI

Aulas Virtuales

2. Seleccionar la opcion Bl Publisher.

Inscripcién de Materias en ARCA Cédigo: IN-GRI-007
Version 03 Fecha de versién: 27-Jun-2017
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hienu Principal =

= Herramientas de Informes
Permite gjscutar, crear y gestionar consulizs & informes n'ision.

- -

= [|BI Publisher

Permite registrar plantilzs de informe y traduccicnes basadas en BIP. También permite gjecutar informes
basados en consultas y utilizar eriterios avanzados de busgueda para instancias de informe BIR.
= Visor de Informes de Consultas

[

o
-

3. Una vez seleccionada la opcion Bl Publisher, hacer clic en Visor de Informes de

Consultas.

fenl Principal = Herramientas de Informes =

['?} Bl Publisher

Permite registrar plantilas de informe v traduccionss basadas en BIP. Tambign permite gjecutar infarmes
hesades £n consultas v utilizar criterios avanzades de blisgueda pars instancias de informe BIF.

=] \Visor de Informes de Cunsu[’tasl
iPermite gjecutar en tiempe resl informes BIF basades en consultas v visualizarles en una ventans.

4.Luego de desplegado el visor de informes de consulta, digite la palabra BOGO en el
campo que aparece en blanco si va a inscribir materias en Bogota, o MEDE si va a
inscribir materias en Medellin (puede ser en mindscula o mayuscula). Complete el

proceso haciendo clic en Buscar.

Visor Informes Consultas
Introduzca los datos que tenga v pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtenertodos los valares

| Elolele}

*Buscar por | Nombre Informe v | empieza por

| Buscar Busqueda Avanzada

El sistema mostrara el listado con los informes de las clases dispuestas por programa
académico en la sede que ha digitado; para ello, debe identificar la abreviatura de su

programa académico.

Version 03 Fecha de version: 27-Jun-2017
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Consulte todas las Abreviaturas de Programas Académicos en la tabla que a
continuacion se muestra:

Abreviatura Programa Académico
ESAI Esp. Automatizacion Industrial
ESGIH Esp. Gerencia Ing. Hospitalaria
ESGM Esp. Gerencia de Mantenimiento
ESPLI Esp. Produccion y Logistica Internacional
ESTI Esp. Telecomunicaciones Inalambricas
PRCI Comercio Internacional
PRCP Contaduria Pdblica
PRDM Profesional Disefio de Moda
PREN Profesional en Enfermeria
PRIA Ingenieria Ambiental
PRIB Ingenieria Biomédica
PRIE Ingenieria Electronica
PRIM Ingenieria Mecanica
PRIME Ingenieria Mecatronica
PRIN Ingenieria Industrial
PRIP Ingenieria de Plasticos
PRIS Ingenieria de Sistemas
PRLM Profesional Lenguas Modernas
PRMP Mercadeo y Publicidad
TLARI Tecnologia Automatizacion y Robotica
TLCPM Tecnologia Creacion Produccién de Moda
TLDA Tecnologia Desarrollo Ambiental
TLDI Tecnologia Desarrollo Informatico
TLEI Tecnologia Electronica Industrial
TLEM Tecnologia en Electromedicina
TLGC Tecnologia Gestion Contable
TLGCE Tecnologia en Gestion de Comercio Exterior
TLMA Tecnologia Mecanica Automotriz
TLMI Tecnologia Mecanica Industrial
TLMIP Tecnologia Mecanica Industrial Propedéutica
TLPI Tecnologia Gestion Procesos Industriales
TLPL Técnico Profesional en Tecnologia de Plasticos
TLPPL Tecnologia en Procesamiento de Plasticos
TLSTC Tecnologia en Soporte de Telecomunicaciones
I Inscr_ipcién de Materias en ARCA Cédigo: IN—GR’_I:OQ7
Version 03 Fecha de version: 27-Jun-2017
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TPCEN Comercio Exterior y Negocios Internacionales
TPDA Desarrollo Ambiental
TPDE Desarrollo Empresarial
TPDM Técnico Profesional en Disefio de Modas
TPEI Electronica Industrial
TPEM Electromedicina
TPGC Gestion Contable
TPLM Técnico Profesional en Lenguas Modernas
TPMA Mecénica Automotriz
TPMI Mecanica Industrial
TPMP Técnico Profesional en Mercadeo y Publicidad
TPMT Mercadotecnia
TPSIS Técnico Profesional de Sistemas
TPTC Telecomunicaciones
CIENCIAS_BASICAS | Ciencias Basicas
VIRTUALES Aulas Virtuales
TPMA_MEDELLIN | Mecanica Automotriz —Medellin
TPEI_MEDELLIN |Electrénica Industrial — Medellin
TPDE_MEDELLIN | Desarrollo Empresarial — Medellin

5. Haga clic en Ver Informe del programa al cual usted pertenece.

Nota:
e Las materias de ciencias basicas deben ser buscadas como:

ECCI_CLASES CIENCIAS BASICAS
e Las materias de Aulas virtuales deben ser buscadas como:
ECCI_CLASES_VIRTUALES

10 Inscripcién de Materias en ARCA Cédigo: IN-GRI-007
Version 03 Fecha de versién: 27-Jun-2017
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Definiciones de Informe Personalizar | Buscar | Ver Todo | @| E Primero ‘4" 1de1 ‘& Ultimo
Nombre Informe Descripcion ID Origen Datos *Formato Sep Ver Informe
BOGOTA_CIBAS Clases Ciencias Easicas|ECCI_CLASES_CIENCIAS_E.&SICAS' FOF « | N YWer Informe
A [ -
BOGOTA_ENT ~ SSSSVILENT(TECN- gccy ciases VIRT_ENT_TGTP [PDF v |N Ver Informe
Clases Virt. ENT
BOGOTA_ENTFPR (Profesional} ECCI_CLASES _VIRT_ENT_FROFJFDF [N Yer Informe
BOGOTA_VIRT Clases Virtuales ECCI_CLASES_VIRTUALEST PFOF « | N YWer Informe
A [ -
MEDELL_ENT ~ SRSSSVILENT(TECN- ecei ciases VIRT_ENT_TGTP [PDF v N Ver Informe
MEDELL_ENTPR Clases Vit ENT ECCI_CLASES_VIRT ENT_PROF [PDF ¥ |N Ver Informe
(Profesional)
MEDELL_WVIRT Clases Virtuales ECCI_CLASES_VIRTUALEST FOF « | N Yer Informe

Al hacer clic en la opcién Ver Informe del programa seleccionado, aparecera la siguiente
ventana (deben estar las ventanas emergentes desbloquedas):

3 Primera ‘A" 1-30 de 47
*Formato  5ep v
[PDF__ v [N ECCI_CLASES_EESAV
|[POF__ v |N Y cae_Ja
[PDF = |'N Vi Aceptar Cancelar
[PDF__v]N ve
|POF ¥ |N Ver Informe
|[POF ¥ |N \er Informe
IEi N Ver Infarme

6. En este apartado, el estudiante debe escoger el ciclo Lectivo (Ccl Lvo) haciendo clic
sobre la lupa, este hace referencia al periodo académico en el cual va a inscribir sus
materias para consultar los horarios ofrecidos.

Los ciclos lectivos se componen de la siguiente nemotécnica:

11 | Inscripcion de Materias en ARCA Cédigo: IN-GRI-007
Versién 03 Fecha de versién: 27-Jun-2017
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1763-> Segundo Periodo Académico de 2017

17 -> Corresponde al afio del periodo académico (2017).

6 -> Corresponde a la duracion del periodo académico (6 meses).

3 -> Corresponde al periodo académico, (1 y 3 son periodos académicos normales), (2y 4
son periodos académicos vacacionales).

Consultar Ccl Lvo

884 Fernodo Atademico ZUT8 Z2-vac Z0igZvac
1863 Segundo Periodo Académico 2018 2018-2

1862 Feriodo Académico 2018 1-Vac 2018 1-Vac

1361 Primer Periodo Académico 2018 20181

1769 Periodo Académico 2017 Convali 2017 Conv

1786 Periodo Académico 2017 2-Cot 2017 2-Cot

1765 Periodo Académico 2017 1-Cot 2017 1-Cot

1764 Periodo Académico 2017 2-Vac 2017 2-vac
1763 Sequndo Periodo Académico 2017 SequndoPe |
1762 Periodo Académico 2017 1-\vac 2017 1-vac

1761 Frimer Periodo Académica 2017 2017-1

1734 Cuarta Trimestre Academ 2017 2017-4-Trm

1733 Tercer Trimestre Academ 2017 2017-3-Trm

1732 Segundo Trimestre Academ 2017 2017-2-Trm

1731 Primer Trimestre Academ 2017 2017-1-Trm

1656 Periodo Académico 2016 2-Cot 2016 2-Cot

Una vez identificado el ciclo lectivo, aparecera la siguiente ventana, la cual evidenciara el
ciclo seleccionado.

12 | Inscripcion de Materias en ARCA Cédigo: IN-GRI-007
Version 03 Fecha de versién: 27-Jun-2017
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| Primero ‘4 130de 47
*Formato Sep Vel
[FDF  *|N Vel ECCI_CLASES_EESAV
[PDF_ ¥ [N Y&l coLvoize3]a
[PDF  *|N Ve Cancelar
[PDE__v|N Ve
[POF v |IN \er Informe
;:F'DF ': N \er Informe
[PDF v |iN \er Informe

Luego de seleccionar la opcion Aceptar, se visualizaré el listado de horarios ofertados por
la coordinacion para el ciclo lectivo seleccionado. El informe mostrara la siguiente
informacion:

Grupo (Numero de grupo y jornada)

Ciclo Lectivo

Programa

Asignatura

N° de Clase

Hora Inicial y Final de la clase

Dias en los cuales se va a impartir la materia (Y = Hay clase y N = No hay Clase)
Salén (Sede y numero de Salén)

Total Inscritos (nUmero de personas inscritas en la materia)

j. Total Cupos (Cantidad de estudiantes que pueden componer el curso, el
coordinador en la mayoria de los casos guarda 5 cupos para repitentes)

S@ e o0 oy

13 Inscripcién de Materias en ARCA Cédigo: IN-GRI-007
Version 03 Fecha de versién: 27-Jun-2017
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GRUPO: 6AN

Ciclo Programa Asignatura Mier Jue Total Campus Coordinacion

Lectivo i i Inscritos

1661 PRIS Admon de 2172 18:00 |20:00 |Y N N N N N SD_503 |29 30 BTAPR | COORSISTEM
Redes

1661 PRIS Admon de 21?2 20000 | 2200 [N N Y N N N SD 503 |29 30 BTAPR COORSISTEM
Redes

1661 PRIS Programacio 21?5 18:00 [20:00 | N N Y N N N SG_312 |23 30 BTAPR | COORSISTEM
n Avanzada |

1661 PRIS Programacio §| 2176 §20:00 |22:00 | N N N N Y N SG_312 |23 30 BTAPR COORSISTEM
n Avanzada |

1661 PRIS Gesly 2180 J20:00 [2200 [N ¥; N n N N SP_4D1 |22 30 BTAPR | COORSISTEM
Admon de
Bases de
Dats

1861 PRIS Sistlemade || 2184 | 18:00 | 2000 | N N N ¥ N N S5G_215 |28 30 BTAPR | COORSISTEM
Inf Gerena'al

1661 PRIS Sistemade ||| 2184 J20.00 (2200 |Y N N N N N SG_215 |28 30 BTAPR | COORSISTEM
Inf Geranr:ial

Ejemplo: En la imagen se puede apreciar que la asignatura Programacion Avanzada |, se
imparte los dias miércoles de 6:00 p.m. a 8:00 p.m. y viernes de 8 p.m. a 10:00 p.m. Es
importante que el estudiante tenga en cuenta la disponibilidad de cupos de la clase
seleccionada, de lo contrario, el sistema le arrojara un mensaje indicando que no hay cupos
disponibles.

Cuando haya identificado la asignatura a inscribir, debe tener en cuenta el niamero de
clase, este numero sera ingresado al momento de inscribir las materias en carrito de
compras y asi poder luego generar el pago de matricula.

7. Para la inscripcion de materias, debe seleccionar la opcién Carrito de Compras
Inscripcidn que se encuentra dentro del menu Autoservicio.

14 | Inscripcion de Materias en ARCA Cédigo: IN-GRI-007
Versién 03 Fecha de versién: 27-Jun-2017
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Favoritos Menud Principal =

Menu Busqueda:

ORACIH|

Autosenvicio
[Menii Registros & Inscripeiony
[Buscar: Definician d= SACR

Herramientas de Inform
p Autoservicio

'p Reqistros e Ing|
p Definician de g
lp Herramientas

Centro de Pago en Ling

Cambio de Contrasefia

m m m 3 E D

i Perfil de Sistema

Centro de Pago en Linea
Cambio de Contrasefia
i Perfil de Sistema

Enlaces de Interes

Instructivo Estudiantes ARCA

mgRpERPERERERRE @@

Busgueda Clases/Expl Cataloqo 4

Planificacion Academic
Inscripciones

Finanzas del Campus

Mi Planificador

|E] Carrito de Compras Inscripeian |
Ii Historial de Cursos

Datos Fersonales en Campus 4

Registros Académicos

Progreso Acadéemico/Graduacion r

Convalidaciones
Admision de Alumnos
Farticipacian
Blsqueda

Centro de Alumnado

3

Pagina Universidad ECCI

Aulas Virtuales

1.3.2 Carrito de compras inscripcion.

En esta opcidn podra realizar la inscripcion de materias para cada semestre y/o cursos

vacacionales.

1. Haga clic en Carrito de Compras Inscripcion. Al ingresar, encontrara una ventana
con el campo Introduccién N° Clase, digite alli el nUumero de clase que desea

inscribir.

15 Inscripcién de Materias en ARCA
Version 03

Cédigo: IN-GRI-007
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Afiadir Clases a Carrito Compra

Usze el carrito de compras para guardar temporalmente las clases hasta inscripcidn en
ciclo lectivo. Haga clic en la opcién de validacion para gue el sistema busque posibles
conflictos antes de la inscripcion.

Periodo Académico 2014 1-Vac | Profesional | Esc. Col. de Carreras industr
@'—.:ie”:s [ carrada A-ists Ezpera
Afiadic a Carrito: |

yn g n N9 Clase
| afiadir I

Biisqg Clasas

(@ Busgueda Clases
(71 Mis Condiciones Académicas

(71 Mi Planificador

buscar |

SBRECC]|

Nota: Esto lo podra realizar tnicamente cuando haya identificado la asignatura a inscribir,

del informe anteriormente descargado del sistema. Ver (item 1.3.1)

2. Una vez haya ingresado el numero de clase, haga clic en Anadir.

Aifiadir a Carrito:

311g| afiadir |

3. Al afadir la clase, emergera la siguiente ventana con informacion de la clase, para

continuar haga clic en el botén Sig.

Introduccién de Clases

1. Selecciton de Clases para Anadir - Preferencias
Segundo Pericdo Académico 2015 | Profesionzl | Universidad ECCI

ISCSBSI 5702 - Investigacion de Operaciones

&8 (=1{=]

Praferanc iac Clacsa
ISCSRSI ST02-7AM Clase @ Abicrta L Espr [ Lista Ezpera =i Curss Complete

. ne Permiso i
Sasion Sesidn Curso Ordinaria - =
Grado Profesional Calificacién Calificado
Informacion Inscripcion Oriidiad e B

= Pre- Grado Mivel T logi
ai=iian L T T SUAREZ GONZALEZ ANGEL | ¥ |

CaANCELAR II Sic I

16 Inscripcién de Materias en ARCA Cédigo: IN-GRI-007
Versién 03 Fecha de versién: 27-Jun-2017
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SBRECC]|

El sistema le confirmara que se afiadio de forma correcta la asignatura al carrito de compras
inscripcion, cuando no encuentre ningun inconveniente.

4. Una vez obtenida su confirmacién, haga clic en Continuar A paso 2 de 3

J AVCSEAD 6097 se ha anadido a su carrito de compra.

5 do Periodo Acadé

ico 2017 | Profesional | Universidad ECCI

Adiadir a Carrito:

O—': erta

M cerrada

Segundo Periodo Académice 2017 Carrite Compras

oI s e Eliminar Clase Dias/Horas  |Aula Instructor | Unidades|Estado
anadir I
AVCSEAD .
Busq Clases i 6097-v4 o _ Personal 1,00 @
® Bisqueda Cl (2015) Determinar
() Mis Condiciones Académicas
® Mi Planificador
buscar I
| CoNTINUAR A Paso 2D 3 | |
5. Seleccione la opcidén Finalizar Inscripcion
Q—' bie O Ce L Li Espe
Clase Descripcion Dias/Horas Aula Instructor Unidades Estado |
AVCSEAD 6097- :':j”n‘j:;” :E Sor
[F Ecenem Virt Creterminar FEEICE Lol @
(3015)
[Clase)
CANCELAR ANTERIOR I| FINALIZAR INSCRIPCION ||
L

Nota:

e Sivaainscribir mas materias haga clic en Afiadir otra clase, si no va a inscribir mas
materias dirijase a Carrito de Compras Inscripcion.

17 Inscripcién de Materias en ARCA Cédigo: IN-GRI-007
Version 03 Fecha de version: 27-Jun-2017
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e Debe hacer la inscripcién de cada materia y finalizar inscripcion de cada una de ellas
o de todas sino termina el proceso no ha asegurado el cupo de la materia y cuando
culmine el proceso de inscripcion es posible que los cupos ya estén cerrados.

Favoritos Mend Principal » Autoservicio ¥ » Planificacion Académica ¥ Carrito de Compras Inscripcion
. Si no va inscribir mas materias
ORrRACLE
CARLOS MANUEL CISNEROS DELGADO Mis... - [€>:J
| Buscar I Plan I Inseribir || Mis Datos Académicos
| introduccién I baja Il cambio Il edicidn || informacién ciclo |

Introduccion de Clases

CH-E-&

3. Consulta de Resultados

Consulte en el siguiente informe de estado las confirmaciones y errores de

inscripcion:
o Inscripcidn corrects X =rror: no pudo sfadirse |z cls
Clase Mensaje Estado |
ANCSEAD 8097 Comrecto: Esta clase ya se ha afiadido a su horaria. o

M1 HorarIO DE C_HSESI AflaDiR OTRA CLASE ”
1

Si va a afiadir mas Materias

El sistema le mostrara las materias inscritas de la siguiente forma si hay cupo al momento
de culminar el proceso de inscripcion:

T Mi Horario de Clases Segundo Periodo Académico 2017

W Inscrito @eai- fhLlista E
Clasa Descripcion Dias/Horas Aula Instructor Unidades |Estado |
AWCSEAD 6097 -4 Fundam de Admon y .
(3015} Econom Virt (Clase) Por Determinar Personal 1,00 &

Buscar Plan Inscribir Mis Datos Académicos

Mi Planificader Carrito Compras Historial De Cursos

Més... - ®
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Tenga en cuenta:

1. Sifinaliza el proceso de inscripcion y desea retirar alguna materia, debe seguir los

pasos del (Item 1.4)

2. Si finaliza el proceso de inscripcion y desea cambiar una materia de horario debe
realizar el proceso del (Item 1.5)

Luego de realizar la totalidad de la inscripcion de asignaturas que va a cursar para el
siguiente ciclo lectivo, debe generar la factura correspondiente a la matricula (Item 1.6); el
valor de esta factura dependeréa del nimero de los créditos de las asignaturas que inscribid.
Asi mismo, el estudiante debe permanecer atento al cronograma emitido por la Universidad
ECCI para el pago de la misma.

1.4 Baja de clase

Esta opcidn le permitira al estudiante cancelar una o varias asignaturas que tenga inscritas
o matriculadas y que ya no desee cursar. El estudiante debe estar muy seguro de la
cancelacion de alguna asignatura ya que es un proceso irreversible. De igual forma, es
importante tener en cuenta las fechas de adicidon y cancelacion de materias sin beneficio
econdmico.

Al ingresar a la opcién de Baja de Clase, aparecera el listado de materias que usted ha
matriculado. Siga los pasos a continuacion para cancelar una o varias asignaturas:

Favornios Menil Principal v >  Aufoservicio ™ > Inscripciones ™

-té:- URIVERSIDAD

a ECCI

MEI'II:I. Frincipal = Autoservicio =

—Mis Actividades E Citas de Inscripcién
iPermite consultar las artividades relativas a una clase en concreto, Permite consultar las citas de inseripeicn.

Eﬁ- Introduccidn de Clase E Baja de Clase
Permite realizar la inscripeién desde € carrto de la compra. Permite darse de baja de clases en el horario.

1. Seleccione las materias haciendo clic en el recuadro ubicado en la parte izquierda
de cada materia.
2. Luego, haga clic en el botdn Baja de Clases Seleccionadas.
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1. Clases para Baja
Seleccione las clases en las que desea causar baja v haga clic en Baja Clases
Seleccionadas.
Segundo Periodo Académico 2015 | Profesional | Universidad ECCI
o Inscrito @eaia A\ Lista Espera
Seleccionar Clase Descripcidn Dias/Horas Aula Instructor Unidades Estado
AVFRHUC 5586- |Tecnolog y e
Wi Sociedad [Virtual) Derterminar C. OSPINA 1,00 o
(6820} [Clase)
1SCSBSI 5701- T " Migrc 18:00 -
o 7AN ?glaal':}f Numérico (50, oy ggi g:g:g L. DIAZ 3,00| o
S5748) Vo 20:00 - 22:00
ISINGAP 5703- |Programacidn -
] 7AN Avanzada 1I 'igf‘;ge d8100 404 Sede G |O. MORALES 4,00 o
(5572} [Clase) 5
ISINGAP 5704- - Lun 20:00 - 22:00
— S=———+=—— |Ingenieria da = 204 Sede C
1 —| AN Migrc 20:00 - M. GALLO 4,00 o
(5527) Software I (Clase) 29:00 202 Sede G2
I Bala CLASES SELECCIONADAS I
. ., . . .
3. Para completar el proceso, haga clic en la opcion Finalizar Baja.
2. Confirmacion de Seleccion
Haga clic en Finalizar Baja para procesar su peticidn de baja. 5i desea salir sin
darse de baja en estas clases, haga clic en Cancelar.
Segundo Pericdo Académice 2015 | Profesional | Universidad ECCI
1
vlnscritn @Elaj.a &Lista Espera
Clase Descripcion Dias,/Horas Aula Instructor |Unidades Estadol
AVEFRHUC 5526-V14 |Tecnolog v Scciedad (Wirtual) Por s
ES30} [Cla=sea) Determinar L B v 100
ISINGAP 5703-7AN |Programacién Awvanzada II 3 ol : o.
(5272} [Clasea) Lundue 18:00 20:00 |404 Sede G MORALES 4,00 v
CancesLar I ANTERIOR || FinaLizar Basa I

El sistema le notificara a través de una ventana emergente si fue o no posible la cancelaciéon
de la asignatura o asignaturas seleccionadas.

Inscripcién de Materias en ARCA
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3. Consulta de Resultados

Consulte los resultados de su peticién de inscripcidn. Haaa clic en Corregir Errores para
efectuar cambios en la petician.

Segunde Pericdo Académice 2015 | Profesicnal | Universidad ECCI

I @ Baja correcta. x Errer: no pudo darse de baja | I
Clase Mensaje Estado
AVFRHUC 5986 Correcto: Esta clase ya se ha eliminade de su horario. i

M1 Horamio O CLasss |

Nota: Si la notificacion sale correcta quiere decir que ya esta dada de baja la materia que
usted ha seleccionado; si sale error, significa que no se logré dar de baja la materia.

1.5 Cambio de clase

Esta opcion le permite cambiar una clase que tenga matriculada por otra que usted desee
sin cancelar una asignatura, teniendo en cuenta que la clase a seleccionar cumpla con el
pensum o plan académico del programa que esta cursando, ya que se vera afectado si
selecciona una clase que no cumpla o no esté dentro de su plan académico.

Favoritos ¥ Meni Principal ™ > Autoservicio ¥ > Inscripciones ¥

=== UNIYERSIDAD

2aECCI

Weni Principal = Autesenicio =
A T

=itk [nscripciones

e

Permite consultar citas, planificar e inscribirse en clases ademas de consuliar horarics

Mis Actividades
[ Permite consultar las actividades relativas a una clase sn concreto.

E—- Introduccion de Clase
Permite realizar la inscripcion desde el carrito de |a compra.

E Cambio de Clase
Permite sustituir una clase ssl=ccionada por otra.

Al Ingresar a la opcion Cambio de Clase, el sistema arrojara el listado de materias que tiene
matriculadas.
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Cambiar Esta Clase

Seleccién de Programa [ISCSBSI 5701: Anilisis Numérico il |
Con Esta Clase ;
Busgueda Class |EI|.'|5que:Ia Clases ¥ | I buscarl
...... ¥ —
Selec de Carrito Compra | T | selec |
______ P J—

Introduccion N9 Clase

T Mi Horario de Clases Segundo Periodo Academico 2015

vlrscritc ®Ela_"a &Lista Espara
Clase Descripcion DiasfHoras Aula Instructor Unidades |Estado |
;if:f] [srodfran Andlisis Numérico (Clase) :,":BE ;;; ’_022': jg +90 igi g:‘;zg L. DIAZ z.00| o
;ﬁip CEUE P ?gl*::;““ié“ Avanzada I )| 00 16:00 - 20:00 | 404 Sede G 0. MORALES 4,00 o
e T eI T P B e TR PSP R e

Para buscar la misma clase pero en horario diferente, debe tener en cuenta:

1. Elndmero de curso de la asignatura lo puede encontrar en la columna Clase, ejemplo
TCFNETL 5581: 1AM (3448), el numero de curso es el 5581, para poderla buscar de

forma mas répida y eficiente,
Seleccione la clase del curso que desea cambiar.
Haga clic en el boton buscar.

s LD

Haga clic nuevamente en buscar.

Materia Curso

selec materia [ |

Mo Curso |i‘3“°| s |

I:'5'53'1 "I 4

Grado Curso [Tecndloge v

¥er silo Clases Inscr Abierta
[ mMostrar S6lo Clases EntradafSalida Abiertas

Use un criterio de bisqueda adicienal para reducir los resultados de la bisqueda.

Criterio Bisgueda Ciase ]

> Criterios Adicionales Bisqueda

Digite el niumero de curso, anteriormente identificado, en el campo N° Curso

Borase CriTerws 5
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Aqui podra visualizar su clase de interés con diferentes opciones de horario:

6. Seleccionar el curso que desea inscribir en Seleccionar clase. Tenga en cuenta que
el sistema validara cruces de horario con otras de sus asignaturas.

Ver Todas Secciones Primero 1-3 de 3 Ultimo
Sesidn  ardinaria
Dias v Horas Aula Instructor Fechas Clase |
= - E PEDRO GASTON CAMILO 02/ 08/ 2015 -
CunViDE: 00, 10:00: | [#DhSadeid MORENO GUEVARA 15/11/2015 |
Sesion  Ordinaria
D e Aula Tntroiten FrrhanClnas |
ye—— OMAR ROBINSON 03/08/2015 -
Lunjue 18:00 - 20:00 |404 Sede G MORALES PAEZ 15/11/2015 |

Sasién  Ordinaria

Dias y Horas Aula Instructor Fechas Clase J
= = OMAR ROBINSONM 03/08/2015 -
IS n AN d o O [ADE S ad=G MORALES PAEZ 15/11/23015 |
Eom OMAR. ROBINSON 03/08/2015 -
A0 200 Atgede MORALES PAEZ 15/11/2015 |
plver a Cambic de Clase Muswa Bosausna I

7. Luego hacer clic en el boton Sig.

TEMFNBSC 5581 - Circuitos y Redes Eléctricas [
Preferencias Clase
TEMFNBSC 5581-  Clase @ Abierta Lespr [ Lista Espera si Curso Completa
1AN
N® Permiso
Sesidn Sesidn Surse Grdinana
Grado Tecnbloge calificacidn Calificado
Unidades 4.00
Instructor [SﬂEMZ SAAVEDRAMARIA B \';
Cancelar |I Su I
Seccidn| Componente Dlas.y Aula Instructor Fecha Inicio/Fin
Horas
ik {Migre 3 EOWARD HERNANDO |0 Rk
1AM [Clase !-ég gg - 301 Sede A BEJARANO BARRETO |06ﬂl 012 - 01A12/2012
W 20:00 - EDWARD HERNAHDO |
!2:““ 301 Sede A BEJARANG BARRETO |06NEEDJ.2 01/12/2012
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8. El sistema solicitara confirmacion sobre las clases a cambiar, si esta de acuerdo
seleccione la opcién Finalizar Cambio.

2. Confirmacion de Seleccién

Haga clic en Finalizar Cambio para procesar su peticion de cambio. 5i desea
salir sin cambiar estas clases, haga clic en Cancelar.

Segundo Pericdo Académice 2015 | Profesional | Universidad ECCI

"7 Wa a sustituir esta clase

| Q,Ir‘.scrit:} ®Elaja &Lista Espera

Clase Descripcion Dias/Horas Aula Instructor | Unidades |Estado |
i @A bierta [E] Cerrada M Lista Espera ‘

Clase Descripcion Dias/Horas Aula Instructor Unidades |Estado |
17:55;?33 W Andlisis Mumérico (Clase) ;;:‘g’sé": 10:00 - oo Sede d o0 @ |

CancELaR |I Finauizas Camsio I

9. El sistema le notificara si fue correcto el cambio o no.

2. Consulia de Resultados

Consulte los resultados de su peticidn de sustitucidn. Haga clic sobre Corregir Erroras para
intentar solucionar los problemas existentes en la lista siguiente o modificar sus eleccones
de sustitucidn.

Segundo Periodo Académnicn 2012 | Tecnélogo | Esc. Col. de Carreras induste

Iv Correcta: s& han reamplazada | x Error: no s& han podido resmpl I

Clase [Fensaie Estado |
Pormuts TEMFNBSC 5581 n
con TEMFNBSE 5281 Correcto: Esta clase ya se ha reemplazado, o’

Mi Heparwe De Crases J
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1.6 Generar factura de matricula

Para generar la factura de matricula debe estar seguro que ya ha inscrito todas las materias
que desea ver el en periodo.

Nota: Si usted realiza modificaciones en lainscripcién de materias, debe generar una
nueva factura debido a que puede variar el valor a pagar.

a. Una vez haya terminado de inscribir las materias, debe seguir la siguiente ruta para
generar su factura de matricula::

Autoservicio > Finanzas del Campus > Gen. Factura Matricula

Autoservicio Finanzas del Campus ¥ Gen. Factura Matricula
[ Bilsgueda Clazes/Expl Catdlogo 3
[ Planificacién Académica 4
[  Inscripciones *
1 Finanzas del Campus ] ._'] Resumen Facturas de Alumno
9 Datos Personales en Canl [.J Gen. Factura Matricula l
[0  Registros Académicos 5] Consulta de Cuentas
C1  Progreso Académico/Gra || Inscripcion en Plan de Pagos
31 convalidaciones [Z]  compras Varias
0 admizién de Alumnos .J Consulta de Permizos de Alumno
3 Participacion .J Centro de Pago en Linea
[ Bisqueda 3
I_-| Centro de Alumnado
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b. Haga clic en Generar Matricula y clic en Guardar

Favoritos * Men Principal * > Autoservicio ™ » Finanzas del Campus ™ Gen. Factura Matricula

ORACLE

Matriculas Antiguos

Generacion Facturas de Matricula Alumnos Antiguos

Institucion Academica ECC] Universidad ECCI
Grado Academico
Ciclo Lectivo

Programa Academico

ID Alumno
F Vencimiento 141071217
Generar Matricula
Institucion Grado Programa Ciclo Ho Peti
Regenerar 20\ Academica Academico Academico Lectivo g ¥ ot Factura
11 &

(il Guardar =] Motificar

2. Consulta de facturas o pagos a realizar:

En esta opcion podra descargar las facturas que le sean cargadas a su cuenta por
diferentes conceptos como matricula, nivelatorios, habilitaciones, certificaciones, entre
otros.

Nota: Los pagos pueden ser realizados en linea o en efectivo, presentando su factura en
la entidad bancaria que alli le sea asignada.
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Favoritos ¥

Meni Principal ¥ > Autpservicio ¥ > Finanzas del Campus ¥

2. UKIVERSIDAD

2aECCI
=
Meni Principal = Autosenvicio =

Finanzas del Campus
o) P

Permite al usuario consultar su cuenta, realizar pagos electronicos v aprobar o rechazar sus concesiones de ayuda financiera

= Resumen Facturas de Alumno

=] Gen. Factura Matricula
Resumen de Facturas de Alumno

Célculo de matricula y generacion de factura

Inscripcion en Plan de Pagos
Permits cumplimsntar la Inscripcion en el plan de pagos.

Compras Varias

= =

Centro de Pago en Linea
Parmite realizar pagos electronicos e impresion de recibos

Permits acceder a las paginas de compras varias de Autcsenvicio delalumnado.

2.1. Resumen de Facturas:

Permite ver al usuario las facturas que se le han generado en el sistema.

Para realizar el pago de cada factura cuenta con 2 opciones:

2.1.1 Pago en efectivo: pasos para descargar factura

a. Para realizar esta accion debe hacer clic sobre el nimero de factura.

Es importante que

al momento de realizar esta accién, tenga las ventanas emergentes desbloqueadas.

Favoritos Mend Principal = » Autoservicio ¥ » Finanzas del Campus ™

ORACLE’

Resumen de Facturacion

Factura de Alumno

Resumen de Factura de Alumno

Universidad ECCI

Fecha Factura Mameres Factura Estado Importe Factura
231062017 :0000000000000000732344 | Iniciada 3500000,00
30/05:2017 0000000000000000713746 | Iniciada 231000,00

Importe a Pagar

Resumen Facturas de Alumno

0,00
0,00

En la ventana que se abre se podra visualizar la informacion correspond

iente a la factura.
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b. Haga clic en Generar Recibo de Pago.

Factura de Alumno

Universidad ECCI

No Factura:

Fecha Factura:

Tipo Factura:

Tipo Direccion:

ID Factura Anterior:

Estado Facturacion:

Cabecera de Factura

0000000000000000545638
01/042017

Estnd
Inic

HOME

‘ Direccion Facturacion

No Peticion Facturacion:

Saldo Factura: 3,327.,500.00
Importe Factura Anterior: 0.00
Total Facturado: 3,327,500.00
Fecha Vencimiento: 01212017
Fecha/Hora Facturacion: 01/04/2017
11:50:44AM

Generar Recibo de Pago

Tenga en cuenta que para poder visualizar la factura, debe tener las ventanas emergentes
activas en su navegador (Explorer, Firefox, Google Chrome, etc.).
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S UNIVERSIDAD

=m ECCI

NIT: 860.401.496-0

Pagar en: Banco Caja Social
Gorwenio Mo 187

Gomprobanse g2 Pago Moo
PROYECTO CURRICLILAR

FERIQDD CAMPOS FORERDNYEMNRNY PACLA, QU000

REF. PAGD
O00TOMODN00T2

YESCRIFCICH
DOBSEAYACIONES LEESGHIEC

Programa Académica; Curso Mewelaidn Mucwas
Prolesiors en Enlermania

BODROICA0G0012 Banco Caga Secial BOSC 043237

TIFD e PRGC FAGUE HASTA

2013-05-30

COOUCHDONIO0eI00

DOC, IDENTIDAD

QOG0NG00

Pagar en: Banco Caja Social

UNIYERSIDAD Cianwenio Mo.- 187

IRECCI

PROYECTO CURRICLULAR

Camprobants de Pago Ho.:

CAMPLYE FORERQ, YENNY PACLS

TIPD DE PAGO PAGLIE HASTA

20 E305-30

DOOD0ODI0I0CO D00

DG, IDEMTIDAD

Tl"-_-.fl A FAGAR

HUMERD
CHEQLUE

||IIII|III||I||Iﬂ||||||||I||||I||IIIIIIII|II|I||I|I|I|||III!III|I|I|IIIIII|lI|III|II|IIIIIIIII I

RSN TTNEEEE0161 87 B0ET 00 00002 S0GT 0] FR00)00 000N 0S| 201 30530

c. Imprima el recibo y realice el pago en la entidad bancaria que la factura le indica.

2.1.2. Pago en linea: (Un medio seguro)

Centro de pago en linea

Esta opcion permite realizar pagos en linea de cualquier factura, siempre y cuando sean

valores completos, no se permiten valores parciales.

Al ingresar a la opcion Centro de pago en linea, encontrara el listado de las facturas

cargadas a su cuenta.

Ruta: autoservicio > Finanzas del Campus > Centro de pago en linea
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a. Seleccione la factura a pagar y haga clic en el boton Pagar Ahora.

Favoritos + Men( Principal Autoservicio ¥ Finanzas del Campus ™ Centro de Pago en Linea

ORACLE

SBRECC]|

Centro de Pago en Linea

CARLOS MANUEL CISHEROS DELGADO 00000003693
Universidad ECCI

Pagar Ahora! {2
Seleccionar Fecha Factura Niamero Factura Estado Importe Factura
1 2308207 Go000000000000007T32344 Iniciada 3500000,00
3052017 Qo00oo00000000007137456 Iniciada 231000,00

Importe a Pagar

3500000,00

0,00

b. Una vez abra la ventana del Asistente para pago en linea, siga los pasos alli
indicados, tenga en cuenta que los datos a diligenciar en este asistente deben

pertenecer al tarjetahabiente, es decir, duefio de la tarjeta.

Cancelar y Regresar

. Datos de Facturacion Forma de Fage Confi

Datos de facturacion del titular de la tarjeta o cuenta financiera

TTTHAC (0]

T Dacumento: Identificador Unicode € ¥ Pais; Coiombia v
Numero documento: |c-om Ciudad: Q-Ci'i'c_s'd_
MNombre [Nombre Departamento |Departamento
Apelidos; (Apolidos Telefono: [Telefon
Direccion: iDi P 1 Email: E|.1a||@|1otn1a||com
Continuar
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