/ UNIVERSIDAD

“aECCI

UNIVERSIDAD ECCI

REGLAMENTO DE EDUCACION CONTINUADA

BOGOTA, D.C., ABRIL 21 DE 2015



/ UNIVERSIDAD

“aECCI

TABLA DE CONTENIDO

CAPITULDO Lot se st sa s assas s an s ssessnesnannanes 3
DE LAS DEFINICIONES ......ootivieeeeeeeeeeeeeeseeeeiesee s esses s senaesassss s asnss s s sassss s sesnesnsnnas 3
CAPITULO vttt 4
DE LA MATRICULA ......oovitieeieeeieee ettt 4
CAPITULO ottt 6
DE LA RESERVA DE CUPO ..ottt 6
CAPITULO IV oottt sttt 6
DE LOS ASPECTOS FINANCIEROS ......oovuiiiiiieieeieteeieee s 6
CAPITULO V .ottt ettt sttt 9
DE LOS DUPLICADOS DE CERTIFICADOS .......c.ooueieierereeeeeeeeeeesieseesies s esvssesseesessessasann. 9
2 | Reglamento de Educacion Continuada Cddigo: RG-DP-016

Version 02 Fecha de version: 21-Abr-2015



/ UNIVERSIDAD

“aECCI

REGLAMENTO DE EDUCACION SUPERIOR

Por el cual se adopta el Reglamento de Educacion Continuada de la Universidad
ECCI.

El Rector en ejercicio de las atribuciones que le confieren las constituciones que
rigen la Universidad ECCI, en virtud de la autonomia universitaria consagrada en la

Constitucion Politica y,

CONSIDERANDO:
Que es necesario expedir el reglamento académico para los programas de
Educacion Continuada de la Universidad ECCI, acorde con las nuevas previsiones

jurisprudenciales en desarrollo de la ley 115 de 1994 y sus decretos reglamentarios.

Que el Consejo Superior de la Universidad, es el érgano responsable de la definicion

y aprobacion de la politica de Educacién Continuada.

CAPITULO |
DE LAS DEFINICIONES

ARTICULO 1.- A continuacion se definen algunos términos que son esenciales para

la comprension de este reglamento:

- Estudiante No Regular: Es la persona que se encuentra aceptada en
actividades académicas que adelanta la Institucion en programas de
extension y/o formacion continua, educacion para el trabajo y el desarrollo

humano y que ha pagado los derechos pecuniarios correspondientes.
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« Matricula: La matricula es el acto que formaliza la vinculacion del educando
a un programa de Educacién Continuada de la Universidad ECCI, a traves
del pago segun corresponda el costo de cada programa. La matricula implica

la aceptacion del presente reglamento.

« Programa de educacion no formal: “Son aquellos programas que tienen
como objetivo complementar, actualizar, suplir conocimientos y formar en
aspectos academicos o laborales que no conduzcan al otorgamiento de un

titulo de educacién superior.™
« Sesion: Hace referencia al tiempo que comprende un dia de clase.

CAPITULO Il
DE LA MATRICULA

ARTICULO 2.- Sera admitido en la Universidad ECCI para adelantar estudios que
conduzcan a certificaciones de asistencia a programas de Educacion Continuada,
con sujecion a los cupos minimos en cada evento, el aspirante que llene la totalidad
de los siguientes requisitos:

Tener claridad acerca de la oferta formativa.

« [Fotocopia del documento de identidad.
« Diligenciar el formato de solicitud de Admision a Programas de Educacion
Continuada.

« Recibo de caja de pago del programa.

1 Ley 1151994. Articulo 36 Definicidn.
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Segun el tiempo en que se efectlde el pago de la matricula esta se clasifica en:

Matricula Ordinaria. La realiza el estudiante en las fechas establecidas en
la Universidad ECCI segun el calendario de oferta de los programas de

educacion Continuada.

Matricula Extraordinaria. La realiza el estudiante en un periodo
inmediatamente posterior a la matricula ordinaria y antes de iniciar la primera

sesion correspondiente.

Matricula Extemporanea. La realiza el estudiante desde la primera hasta la
segunda sesion. Esta se aprobara previa autorizacion de Educacion
Continuada, teniendo en cuenta los cupos vacantes, y la justificacion del
retardo en la matricula, con el explicito compromiso académico del estudiante
para cumplir con las actividades realizadas. Tanto la asistencia como las
evaluaciones registradas por el docente, de quien no esté matriculado,
carecen de valor académico. El estudiante aceptara que esta decision puede
afectar el requisito de cumplir con el 85% de asistencia para la aprobacion

del programa.

PARAGRAFO. La Universidad ECCI podra cancelar o posponer la realizacion

del programa cuando no haya el numero minimo de inscritos o podra

posponerlas por razones de fuerza mayor en caso fortuito o ausencia del

docente.
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CAPITULO Il
DE LA RESERVA DE CUPO

ARTICULO 3. El estudiante que por cualquier motivo no puedan iniciar el programa
en la fecha estipulada, podra realizar la solicitud de reserva de cupo mediante
solicitud escrita y radicada en la Oficina de Educacion Continuada, maximo cinco
(5) dias hébiles posteriores a la fecha inicio del programa. Esta reserva de cupo
sera por un periodo de seis (06) meses, contado a partir de la fecha de radicacién
de la solicitud. Es importante tener en cuenta que el estudiante cancelara el
excedente del programa, en caso que este valor se venza cuando haya cambio de

ano.

En caso que el estudiante no reactive su matricula en los plazos estipulados, pierde

el cupo y el valor cancelado quedaréa a favor de la Institucion.

PARAGRAFO.- La reserva de cupo no garantiza que un programa de Educacion
Continuada mantenga las mismas condiciones cuando el estudiante se reintegre. El

estudiante estara sujeto a acogerse a las nuevas condiciones del programa.

CAPITULO IV
DE LOS ASPECTOS FINANCIEROS

ARTICULO 4. MODALIDAD DE PAGO PARA PERSONA NATURAL.- El aspirante
tendra la opcidén de pagar el cincuenta por ciento (50%) para inscribirse y poder
iniciar el programa; el cincuenta por ciento (50%) restante debera pagarlo maximo

seis meses llenando un pagare que radicara en la Oficina de Educacion Continuada.
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El estudiante debe estar a paz y salvo financieramente para que pueda recibir el
certificado de asistencia al programa.

PARAGRAFO. La Universidad ECCI no se hara responsable después de tres (3)
meses de realizado el programa de formacién por la expedicion de certificados de

personas que no estén a paz y salvo con la Institucion.

ARTICULO 5. MODALIDAD DE PAGO PARA PERSONA JURIDICA.- Una
empresa tendra la opcion de pagar el cien por ciento (100%) para inscribir a sus
colaboradores y poder iniciar el programa; debera pagarlo maximo hasta treinta (30)
dias habiles una vez iniciada la actividad de Educacion Continuada, por medio de
transferencia bancaria, cheque o consignacion a nombre de la Universidad ECCI,

para lo cual se emitira una factura por parte el Departamento de Contabilidad.

ARTICULO 6. BENEFICIOS FINANCIEROS.- La Universidad ECCI ha definido
dentro de los criterios para aplicar beneficios econémicos para los programas de
Educacion Continua lo siguiente:
« Pertenecer a la comunidad académica de la Universidad ECCI, ser:

« Estudiante regular

« Docente

« Egresado
« [Estar adscrito a un convenio de orden especial, donde se matriculen mas de

cinco personas sera viable un beneficio.

PARAGRAFO: Los beneficios no podran ser cedidos a otras personas, ni son

acumulables y se aplicaran al programa para el cual fueron aprobados.
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ARTICULO 7. TRASPASO DE DINERO.- Cuando un estudiante no pueda realizar
un programa de Educacion Continuada tendré la opcion de solicitar traspaso del
cien por ciento (100%) del valor pagado, en un tiempo maximo de tres (3) dias
hébiles después de iniciado el programa, a un familiar en primer grado de
consanguineidad, radicando los siguientes documentos a la Vicerrectoria
Administrativa:

« Carta de solicitud de traspaso autenticada ante notario, donde se identifique el

nombre de la persona al cual se realizara el traspaso de dinero.

« Recibo original de pago.

ARTICULO 8. DEVOLUCIONES.- El estudiante que por diferentes motivos no
pueda realizar el programa de Educacion Continuada podra solicitar la devolucion
del cien por ciento (100%) del valor pagado, en un tiempo maximo de tres (3) dias
habiles posteriores al inicio de la actividad, radicando los siguientes documentos en
la oficina de Educacion Continuada:

« Formato de devoluciéon debidamente diligenciado.

« Recibo original de caja donde se evidencie el pago.

PARAGRAFO: La devolucion se realiza mediante cheque o transferencia, maximo
quince (15) dias habiles a partir de la radicacion de la solicitud. La entrega del
cheque se realiza los dias viernes en el horario establecido por la Universidad ECCI,
presentando el recibo de devolucion en el Departamento de Tesoreria. Para la
devaluacion por trasferencia el estudiante debe dejar los datos de la cuenta bancaria

junto con los documentos arriba mencionados.
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CAPITULO V
DE LOS DUPLICADOS DE CERTIFICADOS

ARTICULO 9. El estudiante debera realizar la solicitud del duplicado por medio de
correo electronico o por la pagina de Educacién Continuada indicando namero
de documento de identidad (el registrado en la inscripcién), nombres y apellidos
completos, nombre del programa de educacién continua que realizd, fecha de
realizacion e intensidad horaria. Pagar los derechos correspondientes, segun los

medios de pago establecidos por la Universidad ECCI.

PARAGRAFO: Presentar el comprobante de pago en la Oficina de Educacion
Continuada, el certificado se entrega en ocho (8) dias habiles, a partir de la fecha
de la solicitud. El estudiante se debe acercar a la Oficina de Educacion Continuada
en los horarios establecidos por la Universidad ECCI para pedir el certificado o éste
puede ser enviado por correo certificado a la direccidén remitida, siempre y cuando

el estudiante asuma los costos.
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