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Guia correccion de estilo

1. Proceso editorial

La correccion de estilo es un proceso que usualmente es realizado por personas de areas
relacionadas con las ciencias sociales como (lenguaje, bibliometria, entre otras carreras), las
cuales se encargan de revisar (ortografia, puntuacion, sintaxis, entre otros aspectos), de cualquier
documento con intencion de ser publicado. Esto con el fin de que sea comprensible por los
lectores. Sin embargo, dentro del procedimiento editorial, los correctores deben seguir ciertas
etapas fundamentales previas a la diagramacion y posterior impresion.

1.1 Entrega y revision de plagio

Una vez el autor haya enviado el documento a la Editorial, este se somete al software
antiplagio “Ouriginal”, el cual permite detectar si el contenido contiene o no plagio, en
caso de que presente un alto porcentaje no se podra continuar con la revision y se le
informara al autor lo antes posible.

1.2 Evaluacion por pares

Después de revisarse el plagio, se envia a un par del area con el fin de tener un concepto
del mismo. Si hay alguna sugerencia se le hace saber al autor, para que pueda ser
corregida y devuelta.

1.3 Correccion de estilo

Para realizar una correccion de estilo se deben tener en cuenta diferentes aspectos
lingiiisticos, en donde se analiza tanto el contenido como la estructura de capitulos.
Ademas, el corrector no solo se enfoca en aspectos técnicos sobre el uso del idioma, sino
también en que el texto sea inteligible y preciso. Para ello, la ortografia, la gramatica, la
sintaxis y la semantica son indispensables.

Cabe aclarar que el corrector se encargara de hacer solamente sugerencias y comentarios,
debido a que no se puede modificar el documento ni insertar textos, graficos o parrafos
sin autorizacion del autor.

1.4 Envio de correcciones

Al finalizar la correccion de estilo, se le enviara al autor el documento con las posibles
correcciones, es decir, el autor es el unico que decide aprobarlas o no. Posteriormente,
este documento se enviara por segunda vez a la Editorial, con el fin de comparar y revisar
las modificaciones aceptadas. Después de haber realizado las revisiones necesarias, el



editor a cargo, el corrector y el autor se reunen para determinar cudles son los cambios
que se aprueban y de esta manera dejar el texto listo para la diagramacion.

1.5 Disefio y diagramacion

Una vez finalizado el proceso de correccion de estilo se inicia la etapa de disefio y
diagramacion, en donde se considera el disefio de las paginas interiores y de la portada,
para ello el contenido se pasa en el programa LaTeX o Adobe InDesign, los cuales estan
orientados a la creacion de revistas, documentos cientificos y libros (fisicos o
electronicos).

1.6 Pre prensa y cierre de diseiio

El siguiente paso va relacionado con el depdsito legal, en el cual se gestiona el
International Standard Serial Number (ISSN) o el International Standard Book Number
(ISBN) y el Digital Object Identifier (DOI), estos codigos numéricos son un medio que
permite identificar con facilidad el documento. Para este paso es necesario tener a
disposicion los nombres completos de todos los autores, informacién académica de cada
uno de ellos y la facultad o entidad que apoya la publicacion de la obra (la mayor parte de
las publicaciones se hacen bajo el patrocinio de la Universidad ECCI). Después de esto,
la Editorial hara una revision final de manera general, verificando que todo esté en orden
para asi dar paso al proceso de impresion.

1.7 Entrega para publicacion fisica o electronica

La Editorial se encarga de enviar el archivo a la imprenta teniendo en cuenta las
indicaciones establecidas, en vista de que se debe ajustar a ciertas medidas y formatos.
Sin embargo, el contenido editorial también se encuentra disponible tanto en Amazon
como en la pagina de la editorial, brindandole a la comunidad UniECClsta y a la
poblacién en general la posibilidad de descargarlo con mas facilidad. En estas
plataformas hay escritos gratis y de pago (https://www.ecci.edu.co/publicaciones/).


https://www.ecci.edu.co/publicaciones/
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2. Correccion de estilo. Aspectos a tener en cuenta

2.1 Sintaxis

Cuando alguien va leyendo, va como por una avenida despejada y rapida, si el texto es
fluido. De vez en cuando encuentra intersecciones que lo hacen detener un poco la
marcha (incisos explicativos); sefiales que le dan paso, lo invitan a acelerar o le exigen
disminuir la velocidad (signos de puntuacion); flechas que le dicen hacia donde sigue la
via (sin embargos y asi mismos); luces que lo obligan a detenerse y reflexionar antes de
seguir el camino (interjecciones). En fin, a veces incluso tiene que cambiar de direccion
(signos y peros), para retomar mas adelante la via rapida...

Por supuesto, si el texto es intrincado, cadtico, confuso, el lector no ird por autopista, sino
por carretera tortuosa y llena de baches o por camino de cabras. Permanentemente, se
vera obligado a detenerse, volver atras, releer, construir mentalmente lo derribado del
escrito... (Avila, 2012, p. 228).

La sintaxis se enfoca principalmente en estudiar el orden de las frases, las oraciones, los parrafos,
es decir, los elementos primarios de toda comunicacion escrita. Es por esto que un buen parrafo
requiere de oraciones bien estructuradas que encajen correctamente y no generen confusion al
leer. Por lo tanto, asegurese de que: la informacion que presente el autor esté de forma ordenada,
el verbo se encuentre conjugado en el tiempo verbal adecuado y que el sujeto y el predicado
concuerden en persona y numero. Algunos autores introducen demasiadas palabras entre el
sujeto y el verbo, lo cual genera errores de concordancia, de modo que en lo posible descarte
aquellos adjetivos que no aportan a la comprension del texto.

Procure que la oracion no de tantas vueltas, sino que exprese una idea concreta, por ejemplo:

Texto original:



Finalmente, se puede concluir que hay que tener en cuenta la dificultad que puede
presentar la realizacion a nivel de software del probador virtual, pues en nuestros dias es un
atributo que no se ve comunmente en las diferentes aplicaciones colombianas.

Texto corregido:

Para concluir, se debe tener en cuenta que realizar el software del probador virtual puede
llegar a ser dificultoso, en vista de que es un atributo que no se ve comtinmente en las
aplicaciones colombianas.

2.2 Ortografia

La ortografia se encarga principalmente de la correcta escritura de las palabras, incluyendo las
tildes, ya que el error mas comun dentro de los escritos es el uso de las tildes. Es indispensable
que el corrector de estilo identifique los errores de ortografia o aquellas palabras que pueden
generar confusion al lector y las corrija. Actualmente, la mayoria de computadoras facilitan la
correccion ortografica, pero no siempre es correcta debido a que no tienen en cuenta el contexto,
por lo cual es recomendable recurrir al diccionario cada vez que sea necesario.

Ejemplo:

Con la llegada de las nuevas tecnologiasteemetestas las marcas ya no tienentremes barreras

demograficas, culturales o geograficas que les pueda impedir posicionarse a nivel global.

2.3 Puntuacion

Los signos de puntuacion se encargan de ordenar y delimitar tanto las ideas principales como las
secundarias, de modo que emplearlos de manera correcta hace que el texto sea facil de
comprender y se eviten ambigiiedades. Por esta razon, revise cada signo de puntuacion y
asegurese de que los autores los usen adecuadamente, es decir, afiada o descarte cuando el texto
no sea claro ni entendible.
Texto original:
La segunda pregunta que se realizé tenia unas sub-preguntas las cuales eran yle da
solucion de alguna forma? ;cémo lo soluciona? y ;por qué lo soluciona de esa forma?, Todas las

entrevistadas indicaron que si le daban solucién al problema de modo que la solucion de la

primera entrevistada era pedirle al asesor que busque otra talla.

Texto corregido:



La segunda pregunta que se realizd tenia unas subpreguntas, swb=preguntas-las cuales
eran: ;{Le da solucion de alguna forma?, ;eComo lo soluciona? y ;pPor qué lo soluciona de esa
forma?s Todas las entrevistadas indicaron que sist le daban solucién al problema, de modo que la

solucién de la primera entrevistada era pedirle al asesor que busque otra talla.|

Por lo general, los principales signos de puntuacion mas utilizados son:

669 : e
El punto e Las comillas Los signos de exclamacion | e
Lacoma o Los paréntesis ( ) Los puntos suspensivos e e e
. : : ., e .,
El punto y coma o Los signos de interrogacion PO El guion =

2.4 Naturaleza de las palabras

Hay numerosas palabras que cumplen diversas funciones, por lo cual es importante distinguir

con precision a qué clase pertenece cada una. Para ello puede ayudarse del diccionario, ya que en

¢l se indica si la palabra es sustantivo, adjetivo, verbo, adverbio, preposicion, conjuncion, entre

otros.
Ejemplo:

“Es indispensable que se le informe al director sobre el informe recibido”

Verbo Sustantivo

Diccionario de la lengua espafiola Edicidén del Tricentenario

Consulta posible gracias al compromiso con la cultura de la :K Fundacién "la Caixa"

[ por palabras VM Escriba aqui la palabra E}

informel

De informar.

1. m. Descripcidn, oral o escrita, de las caracteristicas y circunstancias de un suceso o asunto.
2. Accion y efecto de informar (|| dictaminar).

3. Der. Exposicion total que hace el letrado o el fiscal ante el tribunal que ha de fallar el

proceso.

informe?
Del lat. informis.
1. adj. Que no tiene la forma, figura y perfeccion que le corresponde.

2. De forma vaga e indeterminada.




0JO: También es importante tener en cuenta el contexto y orientarlas de acuerdo con su
significado.

Ejemplo:

Incorrecto: “Durante la revision del motor se evidencid que las bovinas no estaban funcionando
correctamente, lo cual hizo que el proceso fuera mas tedioso”.

Correcto: “Durante la revision del motor se evidencid que las bobinas no estaban funcionando
correctamente, lo cual hizo que el proceso fuera mas tedioso”.

Bovina Bobina

(Tl f

2.4.1 Preposiciones

Es comun encontrar diferentes preposiciones en los textos, ya que tienen la funcién principal de
unir y relacionar entre si sustantivos, adjetivos, verbos y adverbios, en pocas palabras, funcionan
como un tipo de conector. Para la revision puede tener presente la lista oficial de preposiciones
que ha establecido la RAE o también puede identificarlas en el diccionario con la abreviatura

prep.



RAE &
@RAFEinforma

Consultas de |la semana | ;Cuales son las
preposiciones del espafiol?

Hoy suele entenderse que las preposiciones del
espanol son estas:

a, ante, bajo, cabe, con, contra, de, desde, durante,
en, entre, hacia, hasta, mediante, para, por, segln,
sin, so, sobre, tras, versus, via.

-~
hII

Iz 'I g -._' - o .
:"; o el 74 “-;,_: J(:,‘ 2=
e et

2.4.2 Conjunciones

Las conjunciones y las preposiciones tienen la misma finalidad, relacionar sustantivos, adjetivos,
verbos, y adverbios, sin embargo, estas se identifican con la abreviatura conj. Dentro de las
conjunciones mas implementadas por los autores se encuentran:

Tipos Funciéon Conjunciones

Adversativas | Enlaza unidades sintacticas cuyos Pero, més, sin embargo, sino (que),
significados se oponen discursivamente. | aunque, a pesar de, no obstante.

Causales Expresa causa. Porque, como, pues, dado que,
puesto que.
Consecutivas | Introduce una oracion en la que se Luego, asi que, asi pues, pues bien.

expresa la consecuencia de algo.

Condicionales | Expresa condicion. Si, como, cuando, con tal que.
Copulativas Forma conjuntos cuyos elementos se Y (e), ni.

suman.
Finales Expresa finalidad. Que, para que, a fin de que.
Disyuntivas Une elementos sintacticos mediante O (u), o bien.

disyuncion (separacion o desunion de
una cosa).




Temporales Expresa tiempo. Cuando, mientras (que), en cuanto,
una vez que.
Comparativas | Introduce el segundo término de una Mas, menos, mejor ... (que),
comparacion. peor... (que), tan...como.

Nota. Tomado y adaptado de la Real Academia Espariola.

2.4.3 Significado

La Editorial se encarga de revisar y corregir documentos de todos los programas, de modo que el
contenido del escrito puede estar enfocado a cualquier tema en particular del cual no tenga un
claro conocimiento. En caso de que no comprenda con exactitud algun concepto, acuda al
diccionario para clarificar o inserta un comentario y hagale una sugerencia al autor para que
aclare lo que quiere expresar, debido a que existen ciertos términos que pueden ser interpretados
de una u otra forma.

Ejemplo:

Diccionario de la lengua espafiola Edicion del Tricentenario

Consulta posible gracias al compromiso con la cultura de la :K Fundacidn "la Caixa"

[ por palabras VM Escriba aqui la palabra E]

embeber [N

Del lat. imbibére.

1. tr. Dicho de un cuerpo sélido: Absorber a otro liquido. La esponja embebe el agua.

2. Empapar, llenar de un liquido algo poroso o esponjoso. Embebieron una esponja EN
vinagre.

3. Dicho de una cosa: Contener o encerrar dentro de si a otra.

4, Dicho de una cosa inmaterial: Incorporar o incluir dentro de si a otra.

5. Encajar, embutir o meter algo dentro de otra cosa.

6. Recoger parte de una cosa en ella misma, reduciéndola o acortandola. Embeber un vestido,

una costura.
7. intr. Encogerse, apretarse, tupirse. El [ino y la lana embeben al lavarfos.

8. prnl. embebecerse.

El término “embeber” puede llegar a ser confundido con el verbo beber o relacionado con esto.

3. Herramientas para la correccion de estilo

3.1 Uso de diccionarios

El diccionario es una herramienta basica indispensable a la hora de escribir y corregir cualquier
tipo de texto, ya que permite resolver dudas referentes a palabras, conceptos o términos. De
modo que si duda de la ortografia o significado de alguna palabra, lo idoneo es consultar el
diccionario, ya sea de manera fisica o en linea.



3.1.1 Diccionarios normativos

Los diccionarios normativos muestran aquellas palabras que son consideradas como correctas
dentro de una lengua, para el caso de la lengua espaiola el diccionario oficial es el de la Real
Academia Espafiola, en este se presentan las palabras aceptadas por esta institucion y su
respectivo uso. La actual edicion se encuentra en fisico, sin embargo, para mayor alcance puede
consultarlo en internet en el siguiente link https://www.rae.es/.

Ejemplo:

“En el ambito de la moda se han venido implementando diferentes tendencias que han generado
un cambio en los canones de belleza impuestos por la sociedad”.

REAL ACADEMIA ESPANOLA ]J

Diccionario de la lengua espafiola Edici6n del Tricentenario

Consulta posible gracias al compromiso con la cultura de la :K Fundacién "la Caixa”

[ por palabras v][ Escriba aqui la palabra ;]

canon

Del lat. canon, y este del gr. koviov kandn.
1. m. Regla o precepto.

2. m. Catalogo o lista.

3. Modelo de caracteristicas perfectas.

4. En arte, regla de las proporciones de la figura humana, conforme al tipo ideal aceptado por los
escultores egipcios y griegos.

5. Cartdlogo de autores u obras de un género de la literatura o el pensamiento tenidos por
modélicos.

6. Der. Cantidad que paga periodicamente el censatario al censualista
7. Der. Precio del arrendamiento rastico de un inmueble. Canon conducticio.

8. Der. Cantidad periodica pagada a la Administracion por el titular de una concesion demanial.

De acuerdo con el contexto, se puede inferir que la palabra “canones” hace referencia a un
modelo de caracteristicas perfectas.

3.1.2 Diccionarios de sinonimos o de antonimos

Algunos autores tienden a implementar de manera repetitiva conectores, verbos, preposiciones o
conjunciones dentro del mismo parrafo, lo cual genera cacofonia y en algunos casos confusion.

Por esta razon puede considerar cambiarlos por unos similares, siempre y cuando no cambie el
sentido ni el contexto planteado inicialmente. Para ello, acuda a un diccionario de sindnimos y
antonimos que le facilite elegir la palabra que mas se ajuste a la idea que se quiere comunicar. En
fisico puede consultar el diccionario de la editorial Larousse, aunque para mayor facilidad puede
acceder a la pagina WordReference. Estas herramientas permiten acceder a una inmensa riqueza
de vocabulario.

Ejemplo:


https://www.rae.es/

Texto original:

“Este hecho genera complejos e inseguridades, los cuales generan incomodidad, estrés y una

mala experiencia de compra”.

Ver También:

gen
gendarme
gene
genealogia
generacion
generador
general
generalidad
generalizacién
generalizar
generar
genérico
género
generosamente
generosidad
generoso
genésico
génesis
Aenétirn

Texto corregido:

Espafiol: sinénimos v &

generar |« rscuchsg

definicién | Gramética | en inglés | en francés | conjugar | en contexto | imagenes

Diccionario de sinénimas y anténimos © 2005 Espasa-Calpe:
generar

s produdir, originar, ocasionar, suscitar, crear, difundir, engendrar, formar,
gestar, propagar
o Anténimos: matar, anular, acabar

‘generar’ aparece también en las siguientes entradas:

comenzar - difundir - empollar - engendrar - gestar - gestarse - incubar -
incubarse - originar - originarse

“Este hecho ecrea complejos e inseguridades, los cuales generan incomodidad, estrés y una

mala experiencia de compra”.

3.1.3 Conjugador online

Es importante identificar en qué tiempo se situa el escrito, en otras palabras, reconocer si la
accion o evento que se menciona dentro del parrafo ha tenido lugar en el pasado, esta ocurriendo
en el presente o se va a desarrollar en el futuro. De acuerdo con lo anterior, asegurese de que

cada verbo implementado en el texto se encuentre conjugado en el tiempo verbal correcto, sin

embargo, no cabe duda que en el idioma espafiol los verbos tienen distintas variaciones, por lo

cual es bastante practico tener a la mano un diccionario de conjugaciones. De manera que el
diccionario de la lengua espafiola, ademas de presentar el significado de la palabra, también
permite consultar la conjugacion de los verbos.



[ por palabras v][ Escriba aqui la palabra :]

investigar (EXIEI

Del lat. investigdre.
1. tr. Indagar para descubrir algo. Investigar un hecho.

2. tr. Indagar para aclarar la conducta de ciertas personas sospechosas de actuar ilegalmente. se
investigo a das comisarios de policia.

3. intr. Realizar actividades intelectuales y experimentales de modo sistematico con el propdsito de
aumentar los conocimientos sobre una determinada materia. /nvestigar SOBRE el cancer.

Conjugacién de investigar

FORMAS NO PERSONALES

INFINITIVO GERUNDIO
investigar investigando
PARTICIPIO
investigado
INDICATIVO
Personas del Pronombres PRETERITO IMPERFECTO /
MNamero PRESENTE |
discurso personales COPRETERITO
Singular Primera yo investigo investigaba
Segunda i / vos investigas / investigds investigabas
usted investiga investigaba

4. Procesadores de texto

Los procesadores de texto que se suelen utilizar para el proceso de revision son Google Docs y/o
Microsoft Word. En estos se realizan las respectivas sugerencias de correccion de estilo, alli el
corrector podra revisar y sefialar las posibles modificaciones que requiere el libro y/o articulo sin
alterar el contenido, ya que el autor es quien acepta o no las correcciones.

Para que los cambios se conviertan en sugerencias en Google Docs, se debe seleccionar primero
la herramienta “Modo de edicion”, la cual se encuentra en la fila de herramientas rapidas para
enseguida seleccionar la opcidn “Sugerencias”.

Para el caso de Microsoft Word el proceso es el siguiente: en primer lugar debe dirigirse al ment
de opciones y seleccionar “Revisar”. Luego, en la categoria de seguimiento, seleccione “Control
de cambios”, alli también encontrara el desplegable “Mostrar para revision” donde debera elegir
la opcion “Todas las revisiones”.

Después de este proceso podrd empezar a revisar, corregir y en general, perfeccionar. Sin
embargo, tenga en cuenta que el documento debe cumplir con las normas APA.

4.1 Estilo

Con respecto a la jerarquia de los titulos, aseglirese que cada nivel de titulo y subtitulo se
encuentre en el formato solicitado.



Tabla 1
Jerarquia de titulos.

Nivel Formato
1 Centrado, negrita, cada palabra iniciando en mayuscula, texto inicia en
nuevo parrafo.
Ejemplo:

Competencias Ciudadanas En Educacion Superior

2 Alineado a la izquierda, negrita, cada palabra iniciando en mayuscula,
texto inicia en nuevo parrafo.

Ejemplo:

Competencias Ciudadanas En Educacion Superior

3 Alineado a la izquierda, negrita, cursiva, cada palabra iniciando en
mayuscula, texto inicia en nuevo parrafo.

Ejemplo:

Competencias Ciudadanas En Educacion Superior

4 Alineado a la izquierda, negrita, cada palabra iniciando en mayuscula,
con sangria (1.27 cm), con punto final, texto inicia en la misma linea.
Ejemplo:

Competencias Ciudadanas En Educacion Superior. ...

5 Alineado a la izquierda, negrita, cursiva, cada palabra iniciando en
mayuscula, con sangria (1.27 cm), con punto final, texto inicia en la
misma linea.
Ejemplo:

Competencias Ciudadanas En Educacion Superior. ...

Nota. Adaptado de “Normas APA 7.2 Edicion”, de C. Sanchez, 2019, Normas APA

(https://normas-apa.org/).

Si la revision se hace en Word, podra agilizar el proceso modificando el estilo de cada titulo,
como se muestra a continuacion.


https://normas-apa.org/

Archivo Inicio Insertar Disefio Formato Referencias Correspondencia Revisar Vista Acrobat

Iniciar sesién
=2 Cortar

e NewRo <12 < A& & | A O T T R e | | n J £ Buscar ~ [um 2”
Capiar Madificar estilo 7 ® ~ 2 Reemplazar i
EEI g N K 5 -abex, x* [-3 - i Crear y compartir Solicitar
Copiar formato 8 Propiedades B [ Seleccionar = ppF de Adobe firmas
Portapapeles i) Fuente Nombre: Tiulo 1 el Edicién Adobe Acrobat ~
Tipo de estilo: Vinculado (parrafo y caracter) o
Estilo basado en: T Normal hd
Estilo del parrafo siguiente: | T Normal ~

Formato

Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de
ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto
de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo

Fuente: Negrita, Centrado, Espacio
Antes: 12 pto

Después: 0 pto, Conservar con el siguiente, Conservar lineas juntas, Mivel 1, Estilo: Vinculado, Mostrar en la
galeria de estilos, Prioridad: 10

Agregar a la galeria de estilos [] Actualizar automaticamente
(®) solo gn este documento () Documentos nuevos basados en esta plantilla

Piginaldel Opalabras [[2  Espafiol (Espaiia) [ B -— b+ 100%

4.2 Sangria

Generalmente, los parrafos tienen en promedio de 7 a 14 lineas, de modo que a la primera linea
de cada parrafo se le debe aplicar una sangria de '% pulgada (1.27 cm) desde el margen izquierdo.
Si el documento se encuentra en Google Docs, puede configurarlo de la siguiente manera:

Opciones de sangria
Sangria (centimetros)

Izquierda

Derecha

Sangria especial

Primera linea




Para el caso de Microsoft Word puede realizarlo de este modo:

Docu

Archivo  Inicio [RESCUM Diseio  Formato  Referencias  Corespondencia  Revisar  Vista  Acrobat Iniciar sesién £}, Compartir
Bi Portada - ) TCISmartrt &, Hipervinculo * [7] Encabezado - Bl - [#- | T Ecuacion -
. ) &l Tienda W 4 @ A
[ Pégina en blanco =% | 'l;l e = FO 1/l Grafico . w@ > Marcador % [2] Pie de pagina ~ P 4B 2 Simbolo ~
abla  Imagenes Imagenes Formas - Wikipedia ideo omentario uadro de
' Salta de pagina o enlmea - @ Captura~ b st enlinea M Referencia cruzada [ Nimero de pagina~  ayro - 0-
Paginas Tablas lustraciones Complementos Multimedia Vinculos Comentarios  Encabezado y pie de pagina Texto Simbolos ~
Parrafo ? X
Sangriay espacio  Lineasy saltos de pagina
General
Alineacién: lizauierda |4
Niyel de esquema: | Texta independiente |~| || Contraida de forma predeterminada
Sangria
Izquierda: Dem 5 Espedial: En:
Derecha: 0em 3 Primera linea v | (1,27 emfs
[ sanarias simétricas
Espaciade
Anterior: Opto 5 Interlineado: En:
Fasterior: Bpto & Multiple ~| (108 |5
[] No agregar espacio entre parrafos del misma estilo
Vista previa
415l ejemplo Taxto G ejsmplo Tax s ejampl Texto de sjemplo Texto de ejemplo Texts ds ejamplo Taxto de
szmoiaT
Tabulaciones, Establecer como pradeterminado Cancelar
[inicio jide1 Opalabras 02  Espafiol [Espafia) Eg B - 1 + 100%

Incluso, para agilizar el proceso puede utilizar la tecla “Tab”, la cual aparece en algunos casos
con flechas ().

4.3 Interlineado

Como regla general, a todos los parrafos del documento se les debe aplicar un interlineado doble,
incluyendo el resumen, citas de mas de 40 palabras, titulos, subtitulos y lista de referencias.
Ejemplo:

e o~ A, P 150% v Texonorm.. v TimesNew. v - 12+ B I U A # o E- = I= s =E~-E-EE X VAR
2 1 - - 1 2 3 a 5 6 7 8 9 10 1 12 sencillo
Resumen 115
1,5

Al determinar una necesidad a la cual satisfacer, se generan procesos de . posle

decisidn de compra, que las personas utilizan, ya sea de manera consciente Eliminar espacios antes del parrafo
Afiadir espacio después del parrafo

donde se mvolucran diferentes caracteristicas de un producto que satisfaga
Espaciado personalizado

Este articulo tiene como objetivo identificar aquellos factores que influyen
Mantener con el siguiente

compra, enfocado especialmente hacia el alimento para las mascotas perro; ~ Manteneriiness juntas
+ Evitar lineas aisladas

de Bogota. Para esto, se realizo un estudio descriptivo, en el cual se aplicO1  afiadir salto de pagina antes (D)

tipo encuesta a 1417 personas de la cindad. |



4.4 Datos y estadisticas

Para dar mayor veracidad al escrito, los autores suelen implementar graficas, tablas o imagenes,
por ende es necesario que verifique que la informacion descrita en el parrafo concuerde con los
apoyos visuales. A su vez, corrobore que tanto las citas como las referencias suministradas por el
autor sean precisas y correctas, para ello consulte en linea las fuentes académicas citadas.

Para la categoria de entretenimiento, escuchar contenido misical aumento un 72%, leer
libros digitales se mantuvo con un 43%, e ir a cines/teatros disminuyo en un 46%. En lo que
respecta a la categoria de hospedaje, la bisqueda de ofertas aumento un 28%, hacer reservas se
mantuvo con un 44%, mientras que ir a las agencias de viaje disminuyo en un 54%. Para
finalizar con la categoria de tiquetes de transporte, 1a busqueda de ofertas aumento un 24%, el
rastreo de equipaje se mantuvo en un 45%, sin embargo ir a 1a agencia de viajes disminuyo un

54%. A continuacion, se muestra de manera grafica lo expuesto con anterioridad.

Tabla 1.
Actividades que aumeniaron de acuerde a cada categoria.

Categoria Items Auments
VENTA Adquisicidn g producios/cenvicios 40%
ENUCATIVVAS. U0 de hermamienias duisies 39
ACONDICIONAMIENTO FISICO Rutings | U 9%

5 | cilas médicas | 2%
9
3
0

COMPRAY

pras medsnts la app

Elogr opcunes de ransports

4.5 Citas y referencias

Muchos de los escritos que envian a la Editorial ECCI utilizan ideas de otros autores, por lo cual
es fundamental que tanto las citas como las referencias se implementen adecuadamente y
contengan la informacion completa.
Para el caso de las referencias bibliograficas, asegurese de que cada una tenga: nombre del autor
o autores, fecha de publicacion, nombre de la publicacion o titulo del trabajo, y fuente para
recuperacion. Las referencias mas implementadas por los autores corresponden a revistas, libros
y/o paginas web.
Ejemplo:

Revista

Bakewell, C., & Mitchell, V. W. (2006). Male versus female consumer decision making styles.
Journal of business research, Vol. 59, No. 12, pp. 1297-1300. DOI:

10.1016/j.jbusres.2006.09.008



Las referencias bibliograficas de revistas requieren editorial, volumen y nimero (en cursiva),

paginas citadas, link o DOI.

Libro
Baker, M. J. (2001). Marketing: critical perspectives on business and management. Taylor &

Francis.
Pagina Web
Longas, H. (2016). El negocio de las mascotas en el mundo. El Pais.

https://elpais.com/elpais/2016/12/01/media/1480620178 921927 .html


https://elpais.com/elpais/2016/12/01/media/1480620178_921927.html
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