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Capítulo 1

Clasificación de Revistas

Las revistas se componen de artículos de de tematicas especificas y a su vez exponen
hechos o descubrimientos de un área. Estas poseen un ISSN (International Standar Serial
Number) y están dirigidas a distintos tipos de público.

1.1. Científicas

Las revistas científicas se encargan de publicar los resultados de investigaciones pro-
venientes de proyectos financiados o solidarios. Se editan periódicamente (semestral o
anual) debido a la cantidad de trabajos de investigación que se reciben. El objetivo prin-
cipal de la revista es difundir los resultados producto de las investigaciones realizadas
por docentes y estudiantes tanto de pregrado como de posgrado, con el fin de que sean
divulgadas y utilizadas para seguir desarrollando conocimiento y tecnología.

Las revistas científicas tienen la siguiente estructura:

Resumen

Introducción

Resultados

Conclusiones

Los artículos tienen de 8 a 15 páginas, mientras que las revistas se componen de 10
a 12 artículos, las cuales se reúnen en volúmenes y su numeración debe corresponder
al mismo año. Cabe aclarar que si durante el año se editan varios volúmenes, estos se
deben dividir en números con una numeración seguida.

Ejemplo
Año: 2020
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2 CAPÍTULO 1. CLASIFICACIÓN DE REVISTAS

Volumen 1 N.º 1
Volumen 1 N.º 2

Año: 202

Volumen 2 N.º 3
Volumen 2 N.º 4

1.2. Divulgativas
Las revistas divulgativas son revistas que no tienen una estructura rígida y su objetivo

es llevar la información al público en general (estudiantes de colegio, amas de casa y
cualquier tipo de trabajador que no esté muy familiarizado con el ámbito académico).

La estructura de un artículo de divulgación es la siguiente:

Título

Introducción

Desarrollo

Conclusión

Bibliografía



Capítulo 2

Equipo Editorial

El equipo editorial está compuesto del editor en Jefe, el comité científico y el comité
editorial. Este equipo es el encargado de mantener y desarrollar la revista.

2.1. Editor

El editor es la persona encargada de dirigir la revista, por lo cual debe ser una persona
con amplia experiencia investigativa sobre los temas presentados en la revista, ya sea
sobre materiales, energía, ambiental, química, derecho, economía, entre otras. Además,
debe considerarse como alguien reconocido en el área de la temática abordada en la
revista, en pocas palabras, que tenga tanto experiencia como publicaciones (artículos de
investigación y libros).

2.2. Funciones del Editor

Administración de contenidos de la revista, recepción, enviar a evaluación (edición
de metadatos, subir archivos en formato HTML, PDF, XML, etc.) por el portal
OJS.

Evaluación de análisis de plagio, temática y tipo de artículo. Solamente se reciben
de investigación y con base en esto se decide iniciar o no el proceso editorial.

Actualizar el contenido del portal web de la revista y sus redes sociales (Academia,
Twitter y Mendeley).

Comunicación con autores y pares, se realiza una aclaración de dudas.

Comunicación con la biblioteca (canje con las universidades nacionales e interna-
cionales).

Informe de problemas en el OJS a datacenter (se verifica que la página no se
encuentre caída).
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4 CAPÍTULO 2. EQUIPO EDITORIAL

Depósito legal ante Biblioteca Nacional, Biblioteca del congreso y Hemeroteca.

Apoyo en la verificación, seguimiento y aprobación de la corrección de estilo de
los artículos aceptados, del proceso de diagramación, revisión y aprobación de los
PDF finales en cada número.

Trámites y respuestas a los indexadores a nivel nacional e internacional, tales como
EBSO, INSPEC y Scielo.

Mantener actualizado el archivo (físico y digital) de las comunicaciones relaciona-
das con los procesos de la gestión editorial de la revista.

Acompañar los procesos administrativos derivados de la gestión editorial de la
revista (gestión pago de facturas: DOI, traducción, diagramación, impresión).

Elaborar y enviar cartas de agradecimiento para revisores.

Mantener actualizado Publindex.

Apoyar o representar la revista en reuniones relacionadas y pertinentes (congresos
que se apoyan para recibir artículos y dar visibilidad, Colciencias, autores poten-
ciales).

2.3. Comité científico y editorial

El comité científico es uno de los grupos de investigadores con alta trayectoria, los
cuales son garantes de:

Asesorar sobre las temáticas de la revista.

Identificar congresos y demás eventos en los que pueda participar la revista.

Captar potenciales autores.

Recomendar pares evaluadores para los artículos.

2.3.1. Gestor editorial

El gestor editorial es el primer filtro de revisión de los artículos. Generalmente, es
una persona del área de la temática de la revista y brinda apoyo al editor, es decir,
considera si el escrito cumple con las temáticas de la revista, verifica que no tenga plagio
y que no haya sido publicado en otra revista. Sus principales funciones son:
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2.4. Funciones del Gestor Editorial
Administración de contenidos de la revista, recepción, enviar a evaluación (edición
de metadatos, subir archivos en formato HTML, PDF, XML, etc.) por el portal
OJS.

Evaluación de análisis de plagio, temática y tipo de artículo. Solamente se reciben
de investigación y con base en esto se decide iniciar o no el proceso editorial.

Actualizar el contenido del portal web de la revista y sus redes sociales (Academia,
Twitter y Mendeley).

Comunicación con autores y pares, se realiza una aclaración de dudas.

Comunicación con la biblioteca (canje con las universidades nacionales e interna-
cionales).

Informe de problemas en el OJS a datacenter (se verifica que la página no se
encuentre caída).

Depósito legal ante Biblioteca Nacional, Biblioteca del congreso y Hemeroteca.

Apoyo en la verificación, seguimiento y aprobación de la corrección de estilo de
los artículos aceptados, del proceso de diagramación, revisión y aprobación de los
PDF finales en cada número.

Trámites y respuestas a los indexadores a nivel nacional e internacional, tales como
EBSO, INSPEC y Scielo.

Mantener actualizado el archivo (físico y digital) de las comunicaciones relaciona-
das con los procesos de la gestión editorial de la revista.

Acompañar los procesos administrativos derivados de la gestión editorial de la
revista (gestión pago de facturas: DOI, traducción, diagramación, impresión).

Elaborar y enviar cartas de agradecimiento para revisores.

Mantener actualizado Publindex.

Apoyar o representar la revista en reuniones relacionadas y pertinentes (congresos
que se apoyan para recibir artículos y dar visibilidad, Colciencias, autores poten-
ciales).

Nota. el Gestor Editorial apoya el Editor en Jefe en las funciones antes mencionadas.
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Capítulo 3

Parámetros básicos para la
creación de revistas científicas

Los siguientes ítems se deben tener en cuenta a la hora de crear la revista y formular
la guía de autores, la cual será la carta de navegación para la revisión, aprobación y
publicación de artículos.

3.1. Alcance
El alcance de una revista se refiere al público objetivo al que se espera llegar, por lo

tanto, cada revista a través de un estudio de su área debe definir su temática para poder
abordar el desarrollo de conocimiento en esta área.

3.1.1. Flujo editorial

Es el proceso en el que transcurre el escrito, desde el sometimiento del artículo hasta
su publicación.

Revisión de alcance: Sí, cumple con las temáticas publicadas por la revista. Ejemplo:
derecho, ingeniería, artes, etc.

Revisión de plagio: Todo artículo se somete a una revisión de plagio, en donde se
revisan sus condiciones de originalidad.

Envío a pares evaluadores: Búsqueda de un par evaluador experto en el área para
revisar la calidad científica del artículo.

1. Entrega de documento al editor para revisar el alcance y el plagio.

2. Corrección de estilo, esto incluye “Ortografía, Digitación, Uso de conectores,
Revisión de figuras y tablas, Vigencia de las referencias, entre otros’ ’.
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3. Revisión por pares.

4. Correción por pares evlaudores

5. Diseño y diagramación, se usa Overleaf, Editor de LaTeX online o Adobe
InDesign".

6. Publicación

3.1.2. Periodicidad

Es decisión del comité editorial decidir la periodicidad de la revista, es decir, cada
cuanto saldrá el número de la revista:

1. Trimestral.

2. Semestral.

3. Anual.

3.1.3. Accesibilidad

La revista debe estar a un clic de distancia, es decir, debe estar en internet mediante
una página u Open Journal System.

3.1.4. Visibilidad (bases o índices)

Está implica que la revista esté posicionada en las bases de datos, con el fin de que
sean visibles para los investigadores. De este modo se categorizan y se tienen en cuenta
los criterios a cumplir y vinculados a la calidad editorial.

3.1.5. ISSN

El ISSN Ïnternational Standard Serial Number – Número Internacional
Normalizado de Publicaciones Seriadas" es un código de 8 dígitos que funciona
para identificar publicaciones periódicas como revistas, boletines periódicos, entre otros,
ya sean impresos o digitales.

La Universidad ECCI cuenta con usuario para solicitar la asignación de ISSN ante
la Biblioteca Nacional de Colombia, el cual debe gestionarse a través de la Editorial de
la Universidad ECCI. Para ello, la revista debe tener una página bandera que contenga:

Portada

Índice

Hoja con nombre del editor, ciudad, país, año y periodicidad

https://www.overleaf.com/project
https://www.adobe.com/co/products/indesign.html
https://www.adobe.com/co/products/indesign.html


Capítulo 4

Estructura de un artículo

Las fechas de recepción, evaluación y publicación son muy importantes y que dan
indicio de la gestión editorial de la revista. Esta se debe reportar en el artículo, junto
con el Digital Object identifier DOI. Se toma como ejemplo la revista TECCIENCIA de
la Universidad ECCI

Condiciones de forma del artículo

1. Como se muestra en la figura 4.1 las fecha de recibido y aceptado, el DOI, el logo
de la revista

Figura 4.1: Primera Parte de la estructura del artículo

2. How to cite: El artículo debe tener un ejemplo de como se debe citar para que
con otras investigaciones, como se muestra en la figura 4.2.

9



10 CAPÍTULO 4. ESTRUCTURA DE UN ARTÍCULO

Figura 4.2: Tercera Parte de la estructura del artículo

3. Como se muestra en la figura 4.3,en el pie de página lleva TECCIENCIA, el VOL,
el link donde lo encuentra y el ISSN.

Figura 4.3: Quinta Parte de la estructura del artículo

Partes del artículo

4. Título En lo posible en dos idiomas, como se muestra en la figura. Este debe captar
la atención del autor, busque un título que describa la naturaleza del estudio, 4.4.

Figura 4.4: Segunda Parte de la estructura del artículo

5. Abstract o Resumen y Key Words o palabras clave No son una introduc-
ción, es un resumen. Debe contener: Objetivo, diseño, metodología, limitaciones,
resultados, conclusiones, que se va a encontrar el autor 4.5.
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Figura 4.5: Cuarta Parte de la estructura del artículo

6. Introducción El objetivo de esta parte del artículo es darle al autor un panorama
del estado del arte, el problema, la metodología y que se va a encontrar el autor,
como se muestra en la figura 4.6, el artículo tiene una introducción.

Figura 4.6: Sexta Parte de la estructura del artículo

7. Metodología En esta sección se describe el diseño experimental para lograr el
objeto de estudio. La población y muestra y las consideraciones éticas, como se
muestra en la figura 4.6, el artículo tiene una metodología.

Figura 4.7: Séptima Parte de la estructura del artículo
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8. Resultados Es la sección más importante del artículo En esta parte se
evidencian los hallazgos más importantes contrastándolos con la literatura. 4.8

Figura 4.8: Octava Parte de la estructura del artículo

9. Conclusiones Están deben dar respuesta al objeto de investigación, como se mues-
tra en la figura 4.9.

Figura 4.9: Séptima Parte de la estructura del artículo

10. Después van los agradecimientos, así como se muestra en la figura 4.10.

Figura 4.10: Séptima Parte de la estructura del artículo

11. Las referencias del artículo, así como se muestra en la figura 4.11.

Figura 4.11: Séptima Parte de la estructura del artículo
.

12. El artículo debe llevar el volumen, el año y el ISSN en la parte final o al principio
del artículo 4.12.
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Figura 4.12: Séptima Parte de la estructura del artículo
.
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Capítulo 5

Proceso Editorial

5.1. Recepción

Una vez el autor somete el artículo, este es revisado por un programa de plagio, si
tiene plagio se informa al autor que lo corrija y realice el envío nuevamente, en caso de
no contener plagio se envía a pares evaluadores.

5.2. Revisión por pares

Para este proceso se buscará un profesional en el área, para que pueda evaluar el
artículo, si es idóneo para publicar.

5.3. Corrección

Se revisa minuciosamente el documento, teniendo en cuenta la ortografía, redacción,
coherencia, cohesión, puntuación, manejo de Normas APA, que las figuras y tablas sean
de buena calidad, luego se contacta al autor para saber si acepta las correcciones y si
está de acuerdo con las sugerencias realizadas.

5.4. Publicación

Para la Publicación en la revista es necesario ingresar a la página de TECCIENCIA
en el buscador, como se observa en la figura 5.1, acceder al usuario correspondiente.

15
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Figura 5.1: Primer Paso

Luego de ingresar, se busca el archivo en la lupa que se va a subir a la plataforma
como se ve en la figura 5.2, luego se oprime el botón "View Submission".

Figura 5.2: Segundo Paso

Aparece la siguiente página, como muestra la figura 5.3.

Figura 5.3: Tercer Paso

Posteriormente, dar clic en "Send to Review", así como la figura 5.4.

Figura 5.4: Cuarto Paso

Selecciona el archivo y dar clic en "Send to Review", como en la figura 5.5.
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Figura 5.5: Quinto Paso

Seguidamente se da clic en .Add Reviwer", en el enunciado Reviewers como lo
muestra en la figura 5.6

Figura 5.6: Sexto Paso

Allí en "Search" se busca la persona que va a revisar el documento.

Figura 5.7: Septimo Paso

En la figura 5.8 se muestra quien va a ser el encargado de revisar el documento, se
selecciona en el círculo y se oprime "Select Reviewer".
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Figura 5.8: Octavo Paso

Le enviará un email a la persona seleccionada como lo muestra en la figura 5.9.

Figura 5.9: Noveno Paso

En el siguiente paso se elige la fecha en la que se requiere la revisión.

Figura 5.10: Décimo Paso

Después de dar clic en .Add Reviewer" aparece un aviso donde aclara a quien fue
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enviado y el email de notificación del trabajo asignado.

Figura 5.11: Undécimo Paso

Luego de la revisión

Figura 5.12: Duodécimo Paso

Por otro lado esta el botón .Accept Submission", funciona para subir el archivo de
modo que ya fue revisado y está listo para subir.

Figura 5.13: Décimo tercero Paso

En dado caso que el archivo ya no se vaya a publicar se oprime el botón "Decline
Submission".



20 CAPÍTULO 5. PROCESO EDITORIAL

Figura 5.14: Décimo cuarto Paso

Retomando si se oprime el botón .Accept Submission" se puede enviar o no, un
email notificando que ya se realizó la revisión del documento.

Figura 5.15: Décimo quinto Paso

En el siguiente paso se observa las correcciones que se realizaron al archivo.

Figura 5.16: Décimo sexto Paso

Luego se oprime el botón "Sent to Production" como lo muestra en la figura 5.17.
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Figura 5.17: Décimo séptimo Paso

Se puede enviar o no un email notificando al autor los cambios aceptados y/o recha-
zados, posteriormente se oprime el botón "Next Select Files for Production".

Figura 5.18: Décimo octavo Paso

Más adelante se oprime el botón Record Editorial Decisions".

Figura 5.19: Décimo noveno Paso

Para finalizar se completan los siguientes datos: "Profix, Title y Subtitle".
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Figura 5.20: Vigésimo Paso

5.4.1. DOI

Para la publicación en la revista es necesario ingresar a la página de Crossref.

Figura 5.21: Primer Paso

A continuación, en la figura 5.22 se distingue los espacios a completar para la creación
del DOI del documento. Se puede observar que se debe seleccionar el tipo de Data:
Journal, Book, Report, etc.

https://apps.crossref.org/webDeposit/
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Figura 5.22: Segundo Paso
Nota: Tener en cuenta el Número de la Revista TECCIENCIA

10.18180/tecciencia.issn.2422-3670 .

Cuando se finaliza de completar lo requerido, se pueden agregar más documentos, se
da clic en .Add Articles".

Figura 5.23: Tercer Paso

Luego de dar clic en "Submit Journal DOI" en el siguiente paso se completan los
espacios requeridos, después darle clic en "Finish".



24 CAPÍTULO 5. PROCESO EDITORIAL

Figura 5.24: Cuarto Paso

Más adelante se escribe el correo de la revista de TECCIENCIA: "tecciencia@ecci.edu.co"

Figura 5.25: Quinto Paso

Finalmente, sale un aviso que fue exitoso el proceso.

Figura 5.26: Sexto Paso
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